Metodicky postup jednani Zastupitelstva obce Hosténice — priloha
k jednacimu Fadu
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1. OBECNA USTANOVENI

1.1. Uvodni ustanoveni

1) Tento Metodicky postup je pfilohou jednaciho ¥adu zastupitelstva obce Hosténice.
2) Jeho ugelem je podrobna specifikace postupu veskerych jednani zastupitelstva obce. Jeho
znéni a veskeré zmény jsou v kompetenci zastupitelstva obce Hosténice.

1.2, Zdakladni pojmy

Zastupitelstvo obce - osoby zvolené ve volbach do zastupitelstva obce v daném volebnim
obdobi, pfi¢em? je jejich podet upraven legislativng dle po¢tu obyvatel

Zastupitel — konkrétni osoba zvolend ve volbach do zastupitelstva obce v daném funkcnim
obdob{

Predsedajici — zastupitel, ktery Fidi zaseddni zastupitelstva, zpravidla starosta nebo
mistostarosta

Predkladatel — zastupitel, ktery piedklad4d konkrétni navrh do programu zasedani
zastupitelstva

Svolavatel — zastupitel, ktery svolava zasedani zastupitelstva, zpravidla starosta nebo
mistostarosta

Pripravnd schizka — schiizka zastupitelt, kde jsou projednany technické a organizacni
zalezitosti fadného zasedani zastupitelstva

Radné zasedani — pravidelné zaseddni zastupitelstva s pfesné stanovenym programem a
zasadami jednani

Ob¢an obce — osoba s trvalym pobytem v obci, ktera dovr§ila 18 let

Vlastnik nemovitosti — oban CR, ktery vlastni v katastru obce nemovitost

2. JEDNANI ZASTUPITELSTVA OBCE

2.1. Piipravnd schiizka zastupitelstva obce

1) Piipravné schtzky zastupitelstva se konaji podle potieby, minimalné vSak 8 pracovnich dni
pted oficidlnim jednénim zastupitelstva.

2) Jejich néplni je ptiprava oficidlniho jednéni zastupitelstva obce, zejména jednotlivych bodd
jeho programu.

3) Piipravné schiizky zastupitelstva obce svolava starosta, pfipadné mistostarosta vhodnym
zpusobem (elektronickd posta nebo telefon).

4) Zpiipravnych schlizek jedndni zastupitelstva je pofizovdn nevefejny zdapis
s terminovanymi ukoly pro jednotlivé zastupitele.

5) Zépis zpiipravné schizky je nejpozd&i do tf dni doruCen elektronickou poStou
jednotlivym zastupiteliim.

6) Omluva z piipravné schizky jednani zastupitelstva se zdivodnénim nedcasti se podava
elektronickou poStou nebo telefonicky svolavateli jednani v terminu nejpozdé&ji jeden den pied
jeho uskute¢nénim.



7) Na piipravné schiizee je diisledné dbano na jeji pracovni charakter, tj. nebude se na ni
74dna zaleZitost rozhodovat. Rozhodovani jednotlivych bodd bude vyluéné vyhrazeno fadnym
jednanim zastupitelstva obce.

2.2. Uéast &lenii zastupitelstva obce a dalSich osob na zaseddni

1) Clenové zastupitelstva obce jsou povinni se ziéastnit kazdého zasedant, jinak jsou povinni
omluvit se pfedem pisemné (v&etné elektronické podty) nebo telefonicky s uvedenim divodu
starostovi nebo mistostarostovi v terminu nejpozdéji do tfi dnl pied terminem zasedani.
Pozdni ptichod nebo piedéasny odchod omlouva piedsedajici.

2) Uast na zasedani stvrzuji &lenové zastupitelstva obce a ob¢ané pied jeho zahdjenim
podpisem do listiny pfitomnych.

2.3. Program jedndni

1) Program jednani zastupitelstva obce navrhuje starosta, piipadné mistostarosta.
2) Do programu jednani piipravovaného zasedani zastupitelstva obce musi byt vZdy zafazeny
nasledujici body:

e Schvileni programu
e Volba zapisovatele a ovéfovateld zapisu
e Informace ob¢aniim o ¢innosti vedeni obce

2.4. Prdava oblanit v ramci zaseddni zastupitelstva obce

1) Obc¢ané obce a vlastnici nemovitosti maji pravo:

a) vyjadfovat na zasedani zastupitelstva obce své stanovisko k projednidvanym vécem v
souladu s timto jednacim ¥adem zastupitelstva obce.

b) vyjadiovat se k nédvrhu rozpoctu obce a k zadvére¢nému uctu obee za uplynuly kalendéini
rok, a to bud’ pisemné ve stanovené lhiité, nebo Ustné na zasedani zastupitelstva obce.

¢) pozadovat projednani urcité zdleZitosti v oblasti samostatné plisobnosti zastupitelstvem
obce.

d) podavat zastupitelstvu obce névrhy, piipominky a podnéty; poddni zastupitelstvo obce
vylizuje bezodkladng, nejdéle do 30 dnfl.

Opravnéni predkladat navrhy doloZi ob¢an ob&anskym prikazem a vlastnictvi nemovitosti na
uzemi obce Hosténice vypisem z katastru nemovitosti.

3. ZASEDANI ZASTUPITELSTVA OBCE

3.1. Pritbéh zasedani zastupitelstva obce

1) Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna. Misto kondni urdi starosta nebo svolavatel
zasedani zastupitelstva obce. Zasedani tidi zpravidla starosta, pokud zastupitelstvo neuri
jinak (dale jen “ptedsedajici®).



2) Predsedajici ¥idi hlasovani, zji§tuje jeho vysledek a vyhlaSuje, ukoncuje a pieruSuje
zasedani a dba o to, aby jednani mé&lo pracovni charakter a vécny pribéh. Neni-li pii zahajeni
jednani pfitomna nadpoloviéni vétsina viech ¢lenh zastupitelstva obce, nebo klesl-li pocet
¢lenti zastupitelstva obce v prib&hu zasedani pod nadpoloviéni vé&tsinu, ukonéi pfedsedajici
zasedani zastupitelstva obce. Do 15 dnid se kona jeho nahradni jednani k témuZ nebo
zbyvajicimu programu.

3) V zahajovaci ¢asti zasedani pfedsedajici prohlasi, zda zasedani zastupitelstva obce bylo
fadn& svolano, konstatuje pfitomnost nadpoloviéni vétsiny ¢lend a predlozi ke schvaleni pofad
jednani. Dale uréi pofizovatele zapisu a povéii dva leny zastupitelstva obce ovéfenim zapisu
z tohoto jednani. Potom sd€li, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, kde byl vyloZen k
nahlédnuti a jaké namitky byly proti nému podény.

4) Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud byly namitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadieni ovéfovateld zapisu hlasovanim.
5) Zapis z pfedchoziho zasedéni je pfi jednani zastupitelstva obce k dispozici k nahlédnuti.

6) Clenové zastupitelstva obce nekonzumujf v pritbéhu jednani ¥4dné alkoholické népoje.

3.2. Prubéh projedndvani navrhii

1) Uvodni slovo k projednavanému navrhu pfednese piedkladatel. Sougasti jeho vystoupeni
bude vzdy informace, zda se jedna o bod informativni nebo navrh usneseni. V ptipadg, ze se
jednd o navrh usneseni, bude souldsti vystoupeni piedkladatele i ten. Vystoupeni
predkladatele by mélo obsahovat charakteristiku feSené problematiky, jejiho soucasného stavu
a ptinosnost navrhu. Poté pfedsedajici otevie rozpravu k navrhu.

2) Do rozpravy se ¢lenové zastupitelstva obce pfihlasuji zdvizenim ruky.

3) Slovo piedsedajici udéluje v potadi, ve kterém se &lenové zastupitelstva prihlasili.

4) Clen zastupitelstva obce, u ndhoZ skutetnosti nasvéd&uji, Ze by jeho podil na projednavani
a rozhodovani urcité zédlezitosti mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro n€j samotného nebo
osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zéakladé zakona nebo
plné moci (stiet zdjmh), je povinen sdélit tuto skuteCnost pfed zahdjenim jednani
zastupitelstva obce. O tom, zda existuje diivod pro vyloudeni z projednavani a rozhodovani
této zalezitosti, rozhoduje zastupitelstvo obce.

5) Piedkladatel ma pravo kdykoliv v pribéhu zasedani sviij navrh vzit zpét.

6) Pozméfiujici ndvrhy mohou piedkladat jen zastupitel€ a predkladatel.

7) Zastupitelstvo obce muze pierusit projednavani bodu pofadu a dalsi jednani o ném odroéit.
8) Ke slovu se mohou clenové zastupitelstva obce pfihlasit jenom do té¢ doby, pokud
predsedajici neud&li zavéredné slovo nebo pokud nebyl piedsedajicim stanoven konec
rozpravy.

3.3. Pravo slova

Q v

1) Pokud ptedsedajici neudélil slovo, nemiZe se ho €len zastupitelstva obce nebo jind osoba
wmout. V pribéhu zasedani zastupitelstva bude dodrZena zédsada, Ze doba diskusniho
vystoupeni k jednomu bodu se u pfedkladatele omezuje na 10 minut, u ¢lena zastupitelstva
obce 5 minut a ostatnich osob na 5 minut.

2) Pozada-li o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec, hejtman nebo
zastupce organti kraje, musi mu byt slovo udéleno bez pferuseni toho, kdo pravé mluvi.

3) Nemluvi-li ¢len zastupitelstva obce nebo jina osoba, které bylo udéleno slovo, k véci,
piekroti-li jeho vystoupeni stanoveny limit nebo pfekraCuje-li svym verbdlnim projevem



meze slusnosti, miiZe jej na to pfedsedajici upozornit. Nevede-li upozornéni k napraveé, mize
predsedajici slovo odejmout.

5) Piedsedajici mlze po piedchozim upozornéni vykazat ze zasedaci siné ruSitele potadku,
s vyjimkou ¢lena zastupitelstva obce.

3.4. Piiprava usneseni zastupitelstva obce

1) Usneseni piijimé zastupitelstvo obce k jednotlivym navrhtim pfedloZenym na pofad jednani,
piipadng k jejich samostatnym castem. Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu obce ke
schvaleni vychazi z ndvrhil projedndvanych zastupitelstvem obce v pfislusném bod¢ jednani a
Z rozpravy.

2) Zavéry a opatfeni musi byt vusneseni formuloviny strun€, adresné, s terminy a
odpov&dnosti za splnéni uklddanych ukold. Néavrh usneseni ptedklada zastupitelstvu
predkladatel navrhu (pisemného ¢i Gstniho), dalsi ¢lenové zastupitelstva obce, rada obce nebo
vybory. Jednotlivé ndvrhy usneseni i vysledky hlasovani o nich eviduje zapisovatel.

3.5. Hlasovani

1) Pokud byla rozprava piedsedajicim ukonéena, vyzve pfedsedajici éleny zastupitelstva obce,
aby o navrhu (névrzich) usneseni hlasovali.

2) VyZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pedsedajici.

3) Pokud byly uplatnény pozméiiujici navrhy, d4 pfedsedajici hlasovat nejprve o
pozménujicich navrzich v opaéném potadi, nez v jakém byly podény, a poté o plivodnim
navrhu ve znéni pfijatych pozméfiyjicich navrhi.

4) V piipadg, Ze je pfedkladatelem piedloZzen navrh usneseni v nékolika variantich nebo jsou-
li pfedloZeny ¢leny zastupitelstva obce dal$i varianty usneseni, hlasuje se o nich v pofadi, v
jakém byly pfedloZeny. Schvéalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijatelné.
5) Hlasuje se vzdy vefejné, vyjimkou je volba starosty a mistostarosty obce, kterd mize byt
tajnd. O tajné volbé rozhoduje zastupitelstvo obee hlasovanim bez rozpravy.

6) Vefejné hlasovani se provadi zdviZzenim ruky pro ndvrh nebo proti navrhu. Hlasovani se lze
zdr#et.

7) Pofadi hlasovani je stanoveno takto — nejprve se hlasuje pro ndvrh, pak proti navrhu, pak
pro zdrZeni se hlasovani.

8) Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétSina v8ech &lend zastupitelstva
obce.

9) Piedsedajici vyhlasi vzdy vysledek hlasovani tak, Ze uvede nazev ndvrhu, sdéli podet hlasi
pro navrh, pocet hlast proti navrhu, podet ¢lenti zastupitelstva obce, ktefi se hlasovani zdrzeli,
a ohlasi, zda byl navrh p¥ijat.

3.6. Dotazy cleni zastupitelstva obce

1) Clenové zastupitelstva obce maji pravo vznadet dotazy, pfipominky a podnéty na starostu a
mistostarostu, vybory a komise.



3) Clenové zastupitelstva obce maji pi vykonu své funkce dale pravo poZadovat od
zaméstnancll obce zafazenych do obecniho Gfadu informace ve vécech, které souviseji s
vykonem funkce ¢lena zastupitelstva obcee, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici
mlcenlivost nebo zdkaz jejich zvefejnéni. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 15
dnd.

4) Souhrnnou zpravu o vyfizeni viech dotazi, pfipominek a podnéti piedklada rada obce
zastupitelstvu obce na jeho nejbliz$im zasedédni. Pokud tazatel vyjadii v této souvislosti
nespokojenost s vyfizenim jeho dotazu, zaujima k vyiizeni zaleZitosti kone¢né stanovisko
zastupitelstvo obce.

5) Dotazy, pfipominky a podnéty pfedlozené na jednani zastupitelstva obce se zaznamenavaji
v zéapise na zadost jejich navrhovatele.

3.7. Zdpis z jedndni zastupitelstva obce

1) Zapis ze zasedani bude zpracovan tak, aby poskytl maximalni moZnou miru informaci
obdantim a soudasné neporusil platny zdkon 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju.
V piipadé nutnosti bude pouZzita uréitd mira anonymizace osobnich tdaji v souladu
s platnymi metodickymi pokyny Ukadu pro ochranu osobnich tdajii.

2) Schvéleny zapis je vefejnou listinou, osvédéujici pribéh jednani a obsah piijatych usneseni.
Nedilnou souddsti zépisu je vlastnoruéné podepsand listina piftomnych a ndvrhy a dotazy,
podané pted nebo pfi zasedani zastupitelstva obce pisemné.

3) V zépise se uvadi:

- den a misto jednani

- jména uréenych ovéfovateld zapisu

- pocet piitomnych ¢lendl zastupitelstva obce

- schvéaleny potad jednani

- vysledek hlasovani k podanym navrhim

- zaevidované dotazy a navrhy

- piijata usneseni

4) Zapis se vyhotovuje do 10 dnl po skonleni zasedani zastupitelstva obce. Zapis po jeho
ovéfeni urenymi ovetovateli schvaluje a podepisuje starosta.

5) Zapis ze zasedani zastupitelstva je vyvéSen na Ufedni desce po dobu 15 dnt a uloZen k
nahlédnuti v kancelafi starosty na obecnim tradé.

6) O namitkdch clena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne nejbliz§i zasedani
zastupitelstva obce hlasovanim.

3.8. Zabezpeleni plnéni a kontrola usneseni zastupitelstva

1) Plnéni usneseni piijatych zastupitelstvem obce zabezpecuje starosta a mistostarosta.

2) Zapis ze zaseddni zastupitelstva obce je po jeho schvéleni zapisu zasilan Elentim
zastupitelstva obce v pisemné formé elektronickou postou.

3) Kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce provadi kontrolni vybor a o vysledcich
~ kontroly informuje zastupitelstvo obce formou zépisu priibéZné na jeho zasedanich.



4. ZAVERECNA USTANOVENI

1) Zmény a doplnéni tohoto Metodického postupu schvaluje zastupitelstvo obce.
2) Tento Metodicky postup byl schvalen zastupitelstvem obce dne 28.6.2011.

.....................................

starostka Mgr. Eva Kardskova




